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Das Mitgliederverzeichnis wird über die Round Table Austria Homepage angewählt. Dort können alle 

Änderungen der Mitglieder bzw. auch Verteiler-Emails an alle Mitglieder erstellt werden. 

Dieses Handbuch soll dir einen Überblick über die Möglichkeit der Mitgliederverwaltung zeigen. 

 

 

INHALTSVERZEICHNIS: 

 

 

I. Aufrufen des Mitgliederverzeichnisses 

II. Einstieg ins Mitgliederverzeichnis bzw. Kennwort anfordern 

III. Mein Profil bearbeiten 

IV. Mein Foto hochladen 

V. Meinen Tisch bearbeiten 

VI. Neues Mitglied hinzufügen 

VII. Neue Nachricht an alle Tabler versenden 

 

 

 

 

© Thomas Höber, Membership Officer, Round Table Austria 

 

 



Punkt I: Aufrufen des Mitgliederverzeichnisses 

http://www.roundtable.at 

Du gelangst auf folgende Seite und kannst  am oberen rechten Eck das Mitgliederverzeichnis 

anwählen. 

 

 

Danach klicke  auf folgenden [ƛƴƪ α½ǳƳ aƛǘƎƭƛŜŘŜǊǾŜǊȊŜƛŎƘƴƛǎ ƘƛŜǊ ƪƭƛŎƪŜƴά ǳƴŘ du gelangst auf 

folgende Seite: 

 

 

 

 

 

 

http://www.roundtable.at/


Punkt II: Einstieg ins Mitgliederverzeichnis bzw. Kennwort anfordern 

 

Wenn du bereits deinen Benutzernamen und Kennwort kennst, kannst  du  diesen  jetzt eingeben 

und mit dem Mitgliederverzeichnis fortfahren. 

Wenn du das Kennwort jedoch nicht weißtΣ ƪƭƛŎƪŜ ōƛǘǘŜ ŀǳŦ αtŀǎǎǿƻǊǘ ǾŜǊƎŜǎǎŜƴάΦ 

Dort kannst du deine Email Adresse eingeben und es wird dir dein Username und Passwort 

zugesendet.  

(Falls dir deine Email Adresse nicht bekannt ist bzw. du noch nicht in der Datenbank registriert bist, 

dann bitte dein Tischmitglied (Sekretär, denn nur dieser hat die Möglichkeit, alle Mitglieder deines 

Tisches zu ändern) von dir, dass er dich als neues Mitglied in der Datenbank anlegt. Du kannst 

ansonsten auch mich als Membership Officer kontaktieren und ich lege dich als Mitglied an. 

hoeber@hsmedv.at  ς Thomas Höber)Eine Neuanlage eines Mitgliedes wird ganz unten bei Punkt 5 

beschrieben. 

 

 

 

mailto:hoeber@hsmedv.at


Punkt III: Mein Profil bearbeiten 

Nach  erfolgreichem Login erscheint folgende Maske bzw. Menü: 

 

 

Ich Bereich Quicklinks können Sie Ihre Änderungen durchführen. 

1. Mein Profil bearbeiten 

Hier kannst du alle Änderungen von Ihrem Profil durchführen. 

 

2. Meinen Tisch bearbeiten 

Hier kannst du die Informationen über deinen Tisch bearbeiten. 

 

3. Neues Mitglied hinzufügen 

Hier kannst du ein neues Mitglied zu deinem Tisch hinzufügen. 

 

4. Neue Nachricht erfassen 

Hier kannst du Nachrichten an alle deine Tischkollegen, an verschiedene Regionen bzw. an 

alle Tabler versenden. Deine Nachricht wird danach vom Membership Officer geprüft und 

versendet. Es kann zu einer Verzögerung bis zu 2 Tagen kommen. 

 

 



Hier gehen wir nun genauer auf die einzelnen Punkte ein: 

 

 

Mein Profil bearbeiten 

 

 

 

Hier kannst du die einzelnen Felder von deinem Profil verändern. 

Titel:  

Vorname: 

Nachname: 

Straße: 

PLZ, Ort: 

Email: 

Tel.Privat: 

Tel. Geschäft:       Etc. 

 

Fülle die Felder aus. Die kleinen Kästchen neben der Strasse, Email, Telefon klicke an, damit diese 

Daten auch für die anderen Mitglieder ersichtlich sind, ansonsten werden diese nicht öffentlich im 

Mitgliederverzeichnis dargestellt. 

 

Bei Branche kannst du deine Berufsbranche aussuchen. Ich bitte darum, dass die vorhanden 

Berufsbranchen benutzt werden.  

Wenn du fertig bist, klicke rechts oben auf Speichern und du hast dein Profil geändert. Deinen Daten 

werden dann für den Druck des Mitgliederverzeichnisses und für den Circular-Versand verwendet. 



 

Punkt IV: Mein Foto hochladen 

Wenn du noch kein Foto hast, dann kannst du dein Foto auch hochladen bzw. austauschen. Bitte 

schneide dein Foto zuerst so zurecht, dass nur dein Kopf zu sehen ist und ändere die Größe vom Foto 

auf max. 200 x 250 Pixel.  Nun klicke auf den Platzhalter, wo dein Foto eingefügt werden soll. 

 

 

Nun erscheint folgende Maske: 

 

Wähle nun dein Bild aus und lade es hoch. Bei Problemen bzw. Fragen kannst du mich jederzeit 

kontaktieren. hoeber@hsmedv.at ς Thomas Höber 

 

 

 

 

 

mailto:hoeber@hsmedv.at


Punkt V: Meinen Tisch bearbeiten 

 

 

 

Hier kannst du die Felder, welche die Informationen deines Tisches beinhaltet, verändern. 

Wenn du damit fertig bist, klicke auf speichern. 

Wenn du fertig bist, klicke rechts oben auf Speichern und du hast deinen Tisch geändert. Deinen 

Daten werden dann für den Druck des Mitgliederverzeichnisses verwendet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



VI: Neues Mitglied hinzufügen 

 

 

 

Wichtig, wähle zuerst deinen Tischnummer im ersten Feld aus, bevor du die Daten ausfüllst. 

Wenn du alle Felder ausgefüllt hast bzw.  fertig bist, klicke rechts oben auf Speichern und du hast ein 

neues Mitglied angelegt. Die Daten werden dann für den Druck des Mitgliederverzeichnisses 

verwendet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



VII: Neue Nachricht verfassen (an alle Tabler) 

 

 

Klicke zuerst beim Adressbuch, an welche Tabler du eine Nachricht senden möchtest. 

 

Es gibt da einige Möglichkeiten an ferǘƛƎŜƴ ±ŜǊǘŜƛƭŜǊƴΥ ȊΦ .Φ α!ƭƭŜάΣ αŀƭƭŜ LwhǎάΣ αŀƭƭŜ twhǎά ŜǘŎΦ 

Ziehe den Verteiler einfach in die Spalte AN (siehe oben) und gebe danach Betreff und deine 

Nachricht ein. 

²Ŝƴƴ Řǳ ŦŜǊǘƛƎ ōƛǎǘΣ ƪƭƛŎƪŜ ŀǳŦ α!ōǎŜƴŘŜƴάΦ  5ƛŜ bŀŎƘǊƛŎƘǘ ǿƛǊŘ ŀƴ ŘŜƴ aŜƳōŜǊǎƘƛǇ hŦŦƛŎer gesendet 

und dieser prüft diese und gibt sie frei. 

 

Ich hoffe, dass ich mit diesem Handbuch einen kleinen Überblick über die Möglichkeiten von 

unserem Mitgliederverzeichnis geben konnte. Bei Fragen könnt ihr mich jederzeit kontaktieren. 

 

Thomas Höber 

RT Austria  

Membership Officer ς Round Table Austria 

Email: hoeber@hsmedv.at 

 

mailto:hoeber@hsmedv.at

