Handbuch

Mitgliederverzeichnis

Version 2.0

Das Mitgliederverzeichnis wird Uber die Round Table Austria Homepage angewahlt. Dort kénnen alle
Anderungen der Mitglieder bzw. auch Verteileémails an alle Mitglieder erstellt werden.
Dieses Handbuch sdlir einen Uberblick tiber die Mdglichkeit der Mitgliederverwaltwsigen.

VII.

INHALTSVERZEICHNIS:
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Mein Profil bearbeiten

Mein Foto hochladen

Meinen Tischoearbeiten

Neues Mitglied hinzufiigen

Neue Nachricht an alle Tabler versenden

© Thomas Hober, Membership Officer, Round Table Austria



Punktl: Aufrufen des Mitgliederverzeichnisses

http://www.roundtable.at

Dugelangt auf folgende Seite undsknst am oberen rechten Eck das Mitgliederverzeichnis
anwahlen.
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Adopt, Adapt, Improve.
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Tradition seit 1770

Round Table Round Table Osterreich Serviceprojekte Veranstaltungen Devo-Shop Presse
: = : i & Qualitatsweine

und Schnapse fiir

jeden Geschmack

ROUND TABLE AUSTRIA

Ein Club junger Manner im Alter zwischen 18 und 40 Jahren mit dem Ziel, das A \'
freundschaftliche und gesellschaftliche Leben am jeweiligen Wohnort zu férdern LTW
und durch Serviceaktivitdten in Not befindlichen Menschen zu helfen. N1

VERANSTALTUNGEN AKTUELLE NACHRICHTEN VON RTA

» RT8: Pokerturnier -
spielend helfen

Freitag, 24.04.09 » ﬁsterreichpremiere "Die Manner - Sex, Drugs &
19:00 Uhr Sanostol" 1
» RT50: Kabarett im 10.03.2009
Kamptal
gg%%t%%,rm.os.og, "Die Manner” (mit Max Mayerhofer / RT48) prasentieren ihr neues

Programm am 16.05.2009 in Grafenegg !
» Edelweiss-Tour 2009
Samstag, 23.05.09,

[mehr]
» AGM 2009
Freitag, 29.05.09,
16:00 Uhr
» RT40: » AGM RT Portugal in Porto
Nummerntreffen 09.03.2009

Freitag, 11.09.09,

» RT40: 20.Geburtstag
RT40
Freitag, 11.09.09,

» RT40:
Donautischetreffen
2009 L

IRO Jochen Kracher war beim AGM von Round Table Portugal ....

[mehr]
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Punkt It Einstieg indMitgliederverzeichnis bzw. Kennwort anfordern

Hound Table Austma | Information B Messaging System

RTA Mitgliederverzeichniss Login

Usermane oder Passwort falsch

Uszarmame

Faszzwart

|| Login merken

Passwort vergessen ] | Login |

Wenndu bereitsdeinenBenutzernamen und Kennwort kesthkannst du diesen jetzt eingeben
und mit dem Mitgliederverzeichnis fortfahren.

Wenndu dasKennwort jedoch nichteitz {1 f A01S o6AGGS FdzF ot aag 2N

Dort kannst dudeineEmail Adresse eingeben und es wdiddeinUsername undPasswort
zugesendet.

(Fallsdir deineEmail Adresse nicht bekannt ist bru.noch nicht in der Datenbank registridist,
dannbitte dein TischmitgliedSekretar, denn nur dieser hat die Moglichkeit, alle Mitglieder deines
Tisches zu andermpndir, dass edichals neues Mitglied in der Datenbank anlegtkannst
ansonsten auch mich als Membership Officer kontaktieren und ich legeldiMitglied an.
hoeber@hsmedv.at Thomas HobeBine Neuanlage eines Mitgliedes wird ganz unten bei Punkt 5
beschrieben.



mailto:hoeber@hsmedv.at

Punkt IIt Mein Profil bearbeiten

Nach erfolgreichem Login erscheint folgentitaske bzwMenu:

Round Table Austria | Information & Messaging System

Tische u. Member Verwaltung Nachrichtenservice Export

ACHTUNG: Die neue MY befindet sich in der Betaphase. Bei Problemen
oder Fehlern bitte ein Email an support@roundtable.at

Quicklinks
willkommen im RTA Info System

Mein Profil bearbeiten
Hier findet Ihr eine Kurze ubersicht (ber die vorhandenen Moldule:

Meinen Tisch bearbeiten

Tische u. Member Yerwaltung Neues Mitglied hinzufiigen

In diesem Bereich kdnnen die Tische und deren Mitglieder angezeigt werden

und natirlich von den Berechtigten Personen bearbeitet werden,

Das Modul verfiagt dber eine Yolltextsuche, es kann Tischbezogen gesucht
werden, also Nummer, Ort, Region usw, sowie nach Mitgliedern also nach Name,
wWohnort, Beruf, Emailadresse, Funktion usw.

Neue Nachricht verfassen

Nachrichtensystem

I Machrichtensystem kénnen wie gewohnt Infomails an alle, nach Funktion oder
nach Region gemailt werden. Weiters besteht die Méglichkeit eigene persdnliche
Gruppen zusammen zustellen. Bei den persénlichen Gruppen werden jene
Mitglieder nicht bemailt, welche dies in Ihrem Profil definiert haben.

Serviceprojekte

Ubersicht iiber alle laufenden und abgschlossenen Projekte, sowie die Erfassung
neuer bzw, aktualisierung bestehender, {wird derzeit Uberarbeitet)

Export
Export von Adressen und Daten der Mitglieder (Nur fir Admins méglich)

Ich Bereich Quicklinks konnen Sie lhre Anderungen durchfiihren.

1. Mein Profil bearbeiten
Hier kannst du alle Anderungen von Ihrem Profil durchfiihren.

2. Meinen Tisch bearbeiten
Hier kannst du die Informationen Uber deinen Tisch bearbeiten.

3. NeuesMitglied hinzufiigen
Hier kannst du ein neues Mitglied zu deinem Tisch hinzuflgen.

4. Neue Nachricht erfassen
Hier kannst du Nachrichten an alle deine Tischkollegen, an verschiedene Regionen bzw. an
alle Tabler versenden. Deine Nachricht wird danach vom Meshiye Officer gepruft und
versendet. Es kann zu einer Verzégerung bis zu 2 Tagen kommen.



Hier gehen wir nun genauer auf die einzelnen Punkte ein:

Mein Profil bearbeiten

Nummer, Tischname, Region

Titel

Vorname

Nachname

Stralie

Plz, Ort

Email

Tel.Privat

Tel. Geschaft

Tel.Mobil

Partner

Sonstiges

Geburtsdaturn

| Feldbach

Thomas
Héber

Mihldorf 254

8330 Feldbach

hoeber@hsrmedv. at

03152 8558

D664 5432334
Marcella; Mag.
Membership Officer

26.06.1973

|V] RTA Vorstandsmitglied | Editor

OO0OO0C

Firrmna
Position
Branche
Adresse
Ort
Sprache
ENGLISCH
Keine Mailings
Eintrittsdatum
Funktion
Past-President
Webmaster

Admin

v | Funktion: Editor | | NSCB Member

[ | RTA Ehrenmitglied | | RTA Ehrenprasident | | Oldie | | Status: Inaktiv

HSM EDV - Héber
EDV-Beratung

| EDV

Leitersdorf 41

8330 Feldbach

[}

2001-05-18

Hier kannst du die einzelnen Felder von deinem Profil verandern.

Titel:
Vorname:

Nachname:

Stral3e:
PLZ, Ort:
Email:

Tel.Privat:

Tel. Geschaft: Etc.

Fulle die Felder aus. Die kleinen Kastchen neben der Strasse, Email, Telefon klicke an, damit diese

b 4 AbbrechenJ JSpeichern ]

Daten auch fir die anderen Mitglieder @éstlich sind, ansonsten werdatiese nicht offentlich im
Mitgliederverzeichnis dargestellt.

Bei Branche kannst du deine Berufsbranche aussuchen. Ich bitte darum, dass die vorhanden
Berufsbranchen benutzt werden.

Wenn du fertig bist, klicke rechts oben auf Speichern und du hast deiih g&gdndert. Deinen Daten
werden dann fur den Druck des Mitgliederverzeichnisses und fir den Cikéedsand verwendet.



Punkt IV: Mein Foto hochladen

Wenn du noch kein Foto hast, dann kannst du dein Foto auch hochladen bzw. austauschen. Bitte
schneidedein Foto zuerst so zurecht, dass nur dein Kopf zu sehen ist und @ndere die Gréf3e vom Foto
auf max. 200 x 250 Pixel. Nun klicke auf den Platzhalter, wo dein Foto eingefugt werden soll.

RT 34 Grieskirchen

Ostregion

Johann

Scheuringer

Strale: Besenberg 31

Nun erscheint folgende Maske:

Neues Foto hochladen! X

[ Abbrechen J [ Bild wahlen J

1

Wahle nun dein Bild aus und ladehesch. Bei Problemen bzw. Fragen kannst du mich jederzeit
kontaktieren.hoeber@hsmedv.at Thomas Hober



mailto:hoeber@hsmedv.at

Punkt V:Meinen Tisch bearbeiten

xX Abbrechenl JSpeichern ]

Nummer, Tischname, Region 29 Feldbach | Steiermark v

Ort  Feldbach Patentisch RTA 13 Graz
Lokale +) Co-Patentische
Gasthof Herbst 4=

Gniebing 15, 8330, Feldbach

Homepage http://www. rt29, at/

Email feldbach@rt29. at
Diverse Infos letzte Anderung am:

Telefon 03152/2741
durch: 831

Fax 03152/8558-15

Tag Donnerstag

Uhrzeit 20,00

Bank Sudoststeirische Sparkasse

Kontonummer, Blz 3400 20809

Mitglieder anzeigen ||

Hier kannst du die Felder, welche die Informationen deines Tidsiabaltet, verandern.
Wenn du damit fertig bist, klicke auf speichern.

Wenn du fertig bist, klicke rechts oben auf Speichern und du hast deinen Tisch geandert. Deinen
Daten werden dann fiir den Druck des Mitgliederverzeichnisses verwendet.



VI: Neues Mitglied hinzufligen

Nummer, Tischname, Region

Titel
Vorname
Nachname
Strale
Plz, Ort
Ernail
Tel.Privat
Tel.Geschift
Tel.Mobil
Partner
Sonstiges

Geburtsdatum

|| RTA Vorstandsmitglied

|| RTA Ehrenmitglied | | RTA Ehrenprasident | | Oldie | | Status: Inaktiv

| Tisch wahlen..

OO00C

Firmna
Position
Branche
Adresse
Oort

Sprache
Keine Mailings
Eintrittsdatum

Funktion

| Branche w3hlen...

xX Abbrechen] J Speichern I

*

Wichtig, wahle zuerst deinen Tischnummin ersten Feldaus, bevor du die Daten ausfillst.

Wenn du alle Felder ausgefillt hast bzw. fertig bist, klicke rechts oben eich8m und du hast ein
neues Mitglied angelegDe Daten werden dann fur den Druck des Mitgliederverzeichnisses

verwendet.



VII: Neue Nachricht verfassetan alle Tabler)

Klicke zuerst beim Adressbuch, an welche Tabler du eine Nachricht senden mochtest.

Es gibt da einige Mdglichkeiten anfiek 3 Sy +SNISAf SNYY T & . & a! ftSaz o

Ziehe den Verteiler einfach in die Spalte AN (siehe oben) und gelaerdBetreff und deine
Nachricht ein.

28yy Rdz FOSNIAI o6Aadz 1tAO1S FdF a! 6abrgRdges ® 54 &
und dieser prift diese und gibt sie frei.

Ich hoffe, dass ich mit diesem Handbuch einen kleinen Uberblick tiber die Maoglichkeiten von
unserem Mitgliederverzeichnis geben konnte. Bei Fragen kdnnt inr mich jederzeit kontaktieren.

Thomas Hober

RTAustria

Membership Officeg RoundTable Austria
Email:hoeber@hsmedv.at
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